UBND HUYEN MAI SON CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG MN TA HQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 208/QD-MNTH Ta Héc, ngay 15 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chuyén mén Truwong Mam non Ta Hoc
Nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TA HQC

Can cir Piéu 1é truong Mam non ban hanh kém theo Théng tr so
52/2020/TT-BGDDOT ngay 31/12/2020 cua B truong Bo Gido duc Dao tao ban

hanh diéu I¢é truong mam non,

Can cit Théng tw sé6 51/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B6 GDPT
vé sira doi, bo sung mot s6 Nnoi dung Chuwong trinh GDMN,; Nghi dinh s6
91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuong,

Can cir Théng tw s6 25/2018/TT-BGDPT ngay 08 thang 10 nidm 2018 cua
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé danh gia Chudn hiéu truong, Pho hiéu
truéng trong co ¢ gido duc mam non;, Théng tw s6 26/2018/TT-BGDPT ngay
08 thang 10 nam 2018 cua B¢ truong Bo Gidao duc va Dao tao vé danh gid
Chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Can cir Nghi dinh s6 90/NP — CP ngay 20/8/2019 ciia Chinh Phii vé ddnh
gia va phan logi can bo, cong chirc, vién chirc,

Can cii Quyeér dinh s6 1491/0P-UBND ngay 11/8/2023 cua UBND tinh
Son La V/v ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 doi voi
GDMN, GDPT, GDTX trén dia ban tinh Son La;

Can cir Quyét dinh sé 08/2021/Q0D-UBND ngay 26/5/2021 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Son La Ban hanh Quy dinh phédn cdp quan Iy t6 chire quan Iy
trong cdc co quan,té chirc hanh chinh, don vi sw nghiép céng ldp trén dia ban
tinh Son La;

Can cir Quyét dinh so6 09/2021/0P-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND
tinh Son La vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy bién ché, can b, cong
chire, vién chirc, lao dong hop dong trong cdc co quan hanh chinh, don vi sw
nghiép cong lap, doanh nghiép nha nuoc trén dia ban tinh Son La;

Can cir Ké hogch trién khai Pé an phét triéen GDMN giai doan 2018-
2025 ban hanh kém theo Quyér dinh sé 424/0P-UBND ngay 20/2/2019 cua Uy
ban nhan dan tinh Son La;

Cén ctr Quyét dinh s6 57/0D-UBND ngay 09/01/2023 ciia Uy ban nhan dan
huyén Mai Son vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, va
co cau t6 chire ciia Truong Mam non Ta Hoc;
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Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trudng phy trach chuyén mén Truong Mam non

Ta Hoc.
QUYET PINH:
~ Diéu 1: Ban hanh theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chuyén mén Truong

Mam non Ta Hoc nam hoc 2023-2024.

Piéu 2: Quy ché nay gom 4 chuong va 19 diéu, c6 hiéu lyc ap dung bat dau
trong nam hoc 2023 — 2024.

Piéu 3: Can b, gido vién, nhén vién Truong MAam non Ta Hoc c6 trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3; _
- Luu truong. /e SRR

TRUONG y
( MAM NOM/A



7 Lm‘ng Mdm non Ta Hoc)
CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Hiéu tru’0’ 0

Quy ché chuyén mén nay quy dinh ndi dung nhiém vy Cham soc- Glao
duc tré cua can bo Quan ly, gi4o vién, cac t6 chuyén moén, quy dinh co ciu to
chtrc t6 chuyén mén trong nha truong.

Quy ché nay ap dung d6i véi can b, giad vién Trudng Mam non Ta Hoc.
Piéu 2: Muc dich yéu cau
Quy ché chuyén moén 1a co s¢ dé Hiéu trudng nha trudng to chuc thuc hién

nhiém vu Cham soc — Gido duc tré va danh gia mue do thuc hién nhiém vu
cl}uyén mon qﬁa can b0, gido vién trong moi dot, }loc ky va ndm hoc la can ctr
dé danh gia x€p loai can bo, gido vién theo huong dan cuia B GD&DT.

Moi can b9, giao vién c6 trach nhiém thyuc hién nhiing néi dung quy dinh
trong quy ché nay.

Picu 3: Nguyén tic ap dung

Nhimg quy dinh tai quy ché nay trai voi quy dinh cua phap ludt, cac quy dinh
ctia nganh va cac cap quan 1y gido duc cap trén thi khong ap dung quy ché nay.

Piéu 4: Cin ctr dé xay dung quy ché chuyén mon

Piéu & Truong Mam non dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 ctia Bd Giao duc va Pao tao;

Thong tu sb 43/2006/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 nam 2006 cua B
trudng BO GD & DT hudng dan thanh tra toan dién nha truong, co s¢ gido duc
khac va thanh tra hoat dong su pham nha gido;

Nghi dinh sO 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé danh gid x€p loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chuc;

Thong tu s6 51/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 ciia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira di, bd sung mot sO ndi dung ctia Chuong trinh gido duc mam non
ban hanh kém theo Théng tu s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25/7/2009 ctia B trudng
Bo Gido duc va Pao tao, da duoc stra doi bo sung kém theo Thong tur s6 28/2016/TT-
BGDDT ngay 30/12/2016 cua B trudng Bo Gido duc va Bao tao cé hi¢u luc ké tir
ngay 31/3/2021;

Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

Nghi dinh sO 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ctua Luét Thi dua, khen thuong; Thong tu s6
05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ctiia B6 Noi vu vé viéc bii bé khoan 7 Diéu
2 Thong tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo trudng Bé Noi vu
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Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/NP-CP ngay
31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cia Luat Thi
dua, khen thudng;

Cong van s6 5568/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06 thang 12 nam 2018
cua Bo Giég duc va Pao tao vé danh giad Chuan hi¢u truong, Pho hiéu trudng,
Cong van sb 5569/BGDDT- NGCBQLGD ngay 06 thang 12 nim 2018 vé& danh
gia Chuan giao vién mam non;

Can ctr Quyét dinh s6 1491/QD-UBND ngay 11/8/2023 ciia UBND tinh

Son La V/v ban hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 ddi voi
GDMN, GDPT, GDTX trén dia ban tinh Son La;

CHUONG II: NOI DUNG QUY CHE
Piéu 5: Ban Giam hiéu
Péi voi Ban Giam hiéu nha truong
* Poi v6i Hiéu truéng
, Hi¢u truong la nguoi chiu trach nhi¢m td chire, quan ly cac hoat dong va
chat lugng nuo6i dudng, cham soc, gido duc tré em ctia nha truong.
Phan cng nhiém vu cho hai dong chi Pho hiéu trudng.

Tham gia sinh hoat cung t6 van phong; truc tiép tham gia cac hoat dong
gido duc 02 gio trong mot tuan (day tré hodc du gio day tre cua giao vién trong
tuan); tu hoc, tu béi1 dudng dé nang cao nang luc chuyén moén nghiép vy, nang
luc quan ly, kiém tra, thanh tra va danh gia két qua theo ké hoach tir dau nam de ra.

* Poi voi Phé hidu trudng

Pho hiéu truong 1a nguoi giap hiéu truéng quan Iy nha truong, chiu trach
nhiém trudc hi€u trudng va trudce phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.

, Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong; thuc hién
quy tac tmg Xt cua can b quan Iy theo quy dinh.
Piéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc hiéu truong uy quyeén.
Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mon hoac t6 van phong.

‘ Truc tiép tham gia cac hoat dong giao duc 04 gio trong mdt tuan; tu hoc, tu
boi dudng néng cao nang luc chuyén mén nghiép vy, nang lyc quan ly; duge huong
ché d6 phu cap wu déi do6i voi nha giao va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.
Thuc hién xa hdi hoa gido duc, phat huy vai tro cia nha truong doi vai cong dong.

Piéu 6: T6 chuyén mén
1. Co céu t6 chirc bd may
‘ T6 chuyén mén duoc thanh lap theo quy dinh tai Diéu 13- Diép 1€ trudong
Mam non cua B truong Bo GD&DT; Dicu 5. Tiéu chi thanh lap t6 chirc theo
QDb s0 08/Qb-UBND Son La, ngay 26 thang 5 nam 2021 Quyét dinh ban hanh
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quy dinh vé& phan cp quan ly t6 chitc bd may trong céc co quan, to chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Son La.

Toan truong duoc bé tri 02 to chuyén mon nhu sau:
- T6 khdi Nhatré - Mau giéo bé.
- T6 khéi mau gido Nhd + Laon.
2. Nhiém vu ciia chuyén mon

2.1. Nhiém vu cia té chuyén mon (Khodn 2, Diéu 13 diéu 1é truwong
mam non)

a) Cin ctr ké hoach ciia nha trudng, xay dung ké hoach hoat dong chung
cua to theo thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh giao duc mam non.

b) Thuc hién boi dudng chuyén mdn, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
luong, hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré em; quan ly st
dung tai liéu, d6 dung, do choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong to
theo ké hoach cua nha truong.

¢) Tham gia danh gia, Xép loal gido vién theo chuan nghé nghiép gido
vién mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

2.2. Nhiém vu ciia céc t6 truéng, td pho

a) Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t; giap t6 vién xay dung va
thuc hién ké hoach cOng tac; kiém tra don doc moi to vién thuc hién nghiém
tic viéc day dung, day du theo chuong trinh Bo GD-DT ban hanh.

b) Xay dung va dang ki cac tiéu chi, chi ti€u cua tirng hoc ky va ca nam
hoc cho tung nhom/ 16p, dugc nhén xet danh gia hang thang, tung ky va ca nam
hoc. Sau danh gia c6 bién phép khac phuc nhiing han ché cho thang sau, ky sau.

¢) To chirc hoc tap boi dudng thuong xuyén, trao d6i kinh nghiém cham
soc gido duyc tré, 1am do dung day hoc; t6 chire du gid ctia cic thanh vién trong
t6 dé rat kinh ngiém, t6 chic boi dudng dé nang cao trinh do t6 vién; Panh gia
két qua Cham soc - Gido duc tré thugc pham vi td phu trach, ban cac bién phéap
nang cao chat lugng Cham soc- Gido duc toan di¢n, bao gém ca tré khuyét tat,
tré cham hoa nhap.

d) Cung Pho hiéu truéng chuyén moén xdy dung du kién chuong trinh
chiam séc gido duc tré, xay dung bo muc tiéu cac linh vuc cua timg do tudi theo
huéng dan ciia Phong GD&DT trinh Hiéu truong phé duyét; Xay dung ké hoach
str dung thiét bi gido duc theo danh muc thiét bi t6i thiéu cua Bo.

e) Viéc theo ddi kiém tra gido vién ca t6 trudng, phai lam thuong ky, c6 ké
hoach cong khai. Hang thang b&o cao Hiéu truong tinh hinh thyce hién nhiém vu cta
gido vién, ctia to chuyén mon (bang van ban). Noi dung danh gia gdm: wu diém,
khuyét diém, nhiing viéc d lam, dang lam, két qua, hiéu qua va kién nghi.

3. Ho so t6 chuyén mén
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a) Danh séch thong tin c& nhan t6 vién (danh sach t6 vién, danh sach dang
ky danh hiéu thi dua va sang kién cua tirng ca nhan trong to)

b) Ké hoach hoat dong cua to (N6i dung hoat dong cua to theo thang)

€) S6 hop to (sinh hoat t6 dinh ky; to chuc cac hoat dong gido duc; binh
xet xep loai thi dua; cac ndi dung khac...)

d) Ké hoach BDTX, ké hoach, b4o céo dé xuét chuyén dé cua to.
e) Bién ban dy gio, phiéu danh gia hoat dong CS, ND, GD.

f) HO so cai tién chat lugng gido duc cua to.

4. Ché dd hdi hop, béo cao

- Tham gia sinh hoat chuyén mon, cac doan thé, chuyén dé cia truong, cia
t0 - Chiéu thur 6 tuan 1 hang thang.
- Tham gia hop Chi bd, Hoi dong Chiéu thir 6 tuan 4 hang thang.
- Trién khai cac chuyén dé, ndi dung bdi dudng thudng xuyén cho CBGV thuc hién.
Viéc sinh hoat td chuyén mon can sang tao, ban dung ndi dung, tranh ban
tran lan, chi€u 1€, hinh thirc dan dén hiéu quéa khong cao. CBGV co6 trach nhiém
bdo cdo vdbi to truong nhiing ndi dung theo yéu cau ve sé lugng, chat luong
nhom 16p; gido vién.
Hang thang t0 truong chuyén mon co trach nhiém bao cao bang van ban cic
bao co vé cong tac chuyén mon (theo mau) Nop vao thir 5 tuan 4 hang thang.

Piéu 7. Nhirng quy dinh di véi gido vién
1. Nhiém vu cia giao vién
a) Bao v¢ an toan strc khoé, tinh mang cta tré em trong thoi gian tré em o
nha trudng, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc 1ap.

_ Thyc hién nghiém tac quy ché nudi day tré theo chuong trinh gido duc
mam non do B GD-DT ban hanh.

- C4c diém nhém 16p thuc hién nghiém tic Thong tu s6 45/2021/TT — BGD -
DT ngay 31/12/2021 ciia BO truong Bo Gido duc va Pao tao vé “ Quy dinh vé viée
xdy dung truong hoc an toan, phong chdng tai nan thuong tich” trong co sd gido duc
mam non. Phan d4u dat danh hiéu “Trudng hoc an toan” theo tiéu chuan quy dinh.

- Thuc hién va chiu trach nhiém vé hiéu qua chét luong nuoi day tré tai
diém, nhoém, 16p minh phu trach.

- Tuyét ddi khong 6 chirc 16p hoc & nhitng noi chua dam bao an toan cho tré.

- C4c gido vién duoc phan cong phu trach cac diém, nhom, 16p co trach nhiém
quan ly tré moi lac, moi noi, dac biét 1a quan 1y tré trong cac hoat dong ngoai 16p hoc
(Hoat dong ngoai troi, thé duc sang, hoat dong vui choi)...va khi tré an, ngu tai
truong. .. Khi c6 su thay doi gido vién phai co nhat ky ban giao tré, ghi rd thoi gian, sb
luong tré va tinh trang sitc khoé ciia tré trong 16p. (Tai s6 theo ddi tré dén nhom 16p
duoc cap phat, néu khong ghi 16 gido vién phai chiu hoan toan trach nhiém) Gido vién
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nhan va tra tré truc tiép tr phu huynh; Quan tam nhiéu hon véi tré méi di hoc, khong
nhan tré 6m vao hoc. Hanh vi, ctr chi, 101 ndi, thai do cta gido vién phai luén mau muc
dé khong 1am anh huong téi tam 1y cua tré.
- Cong trinh vé sinh sip xép bd trf thuan tién, pht hop véi tré va thudng xuyén
v¢€ sinh sach sé.

- Cac diém, nhom 16p cai tao, tu stra co s¢ vat chat can c6 giai phap dam
bao an toan tuy¢t doi cho tré, phai c6 rao chan ngan cach noi cai tao, stra chira,
khong dé tiéng on, khoi bui [am 6 nhiém moi1 truong hoc tap cua tré.

- Gido vién phu trach nhom, 16p c6 trach nhi€ém dam bao an toan tuyét dbi cho
tré ca vé tinh than va thé chat tir khi don tré dén khi tra tré. Néu xdy ra sy vi¢c mat
an toan kip thoi xtr Iy va bao cdo ngay véi Ban Giam hi€u nha truong.

b) Thuc hién cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo
chuong trinh gido duc mam non va phat trién chuong trinh gido duc cta nha
truong nam hoc 2023-2024: Lap ké hoach cham soc, giao duc; Xay dung moi
truong gido duc, td chirc cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;
Danh gia va quan ly tré em; Chiu trach nhiém vé chét luong nudi dudng, cham
soc, gido duc tre em; Tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mén, cia nha
truong, nha trée, nhom tre, 16p mau gido. Thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé
cong tac y té truong hoc.

- Mbi diém, nhom 16p c6 it nhat mot ti thude véi day du co sd thude can
thiét va cac trang thiét bi so cap ctru ban dau.

- Gi4o vién trén 16p phdi hop voi can bo y té xa to chic can do, theo ddi
biéu do va tong hop theo ddi strc khoé tré toan truong (Péi Véi tré suy dinh
dwéng thie hién cdan do 1 lan/ thang. Tré tir 24 thdng tudi tré lén thuc hién cdn
do 1 lan/quy (thang (9,12,3,5) vao ngay 20->25 hang thang, sur dung biéu do
tang treong danh cho tré trai, tré gai dé theo déi cdn ndng va chiéu cao. Riéng
tré tir 60 thang tuéi theo déi chi so khoi co - BMI (thira cdn, béo phi). (Théng
bdo kip thoi két qua cdn do va két qua kham sikc khoé dén cha me hoc sinh, bdo
két qua can do, kham sirc khoe dinh ky vé dong chi Dinh Thi Nguyén GV kiém 'y
té dé dong chi tong hop két qud).

- Phéi hop cung Y té dja phwong thuc hién cong tac tiém ching mé rong
va theo ddi tiém chung; lién két chat ché véi Y té dia phuong vé phong, chong
dich bénh tai co s6 GDMN va thong bao kip thoi vai Ban Gidm hi¢u nha truong
khi c6 dich bénh xay ra; phdi hop chit ché véi phu huynh, cac to chic doan thé
dé thuc hién cac bién phap can thi¢p véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thép
coi, béo phi va tré khuyét tat hoa nhap.

- T6 chirc kham stc khoé dinh ky cho tré 2 1an/nam. H6 so sirc khoé cua
tré do gido vién phu trach nhom, 16p quan 1y tai 16p hoc (NOp vé nha truong khi
c6 yéu cau, khong tu ¥ ghi s6 lugng ma khong can do tré)

- T6 chtre thue hién tot cong tac v¢ sinh ca nhan tré, v¢ sinh dd dung, do
choi cua tré, vé sinh méi truong trong va ngoai 16p hoc. Giit sach ngudén nude va
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xu 1y rac, nudce thai. Bdo dam du d6 dung phuc vu vé€ sinh, cham séc va nudi
dudng cho tré.

- T6 chirc gide ngi cho tré phai dam bao yén tinh, c6 du phan, chiéu, chan,
g0i...phu hop vai tre, phu hop theo mua, dam bao v€ sinh, an toan theo nhu cau do
tuoi: (Tré 24 - 72 thang ngu 1 giac trua khoang 150 phut.).

- CBGV Thuong xuyén tu hoc tu bdi dudng dé nang cao nhén thirec, ky nang
thuc hanh vé cong tdc dam bao an toan cho tré, phong ngtra, tng phé vai bién doi
khi hau va giam nhe thién tai.

- Nang cao nhén thuc, ky nang phong chdng, giam thai do ky thi va hanh
vi phan bi¢t doi xur cua can bo quan ly, gido vién, nhan vién phu huynh trong
nha truong doi voi nguot HIV/AIDS.

- Thyc hién nghiém tic cac cong van, chi thi cua cac cap vé cong tac
phong chong dich covitd19.

- Céc 10p phai c6 du dung dich sat khuan hang ngay cho tré.

- Piy manh cong tac tuyén truyén Gido duc vé sinh ca nhan tre, v¢ sinh
mo1 truong, Gido duc dinh dudng, strc khoe, phong chong dich bénh trong nha
truong nhat 1a dich covitd bang cic noi dung, hinh thtrc phong phu; qua goc
tuyén truyén trong nhom, 16p; qua trao d6i truc tiép v4i phy huynh, qua bang,

biéu tuyén truyen ngoai 16p hoc; qua cac phuong tién thong tin truyén
thong...(Mdi diém, nhom, 19p it nhét phai c6 mot goc tuyén truyén)

* Qui dinh s6 sdch diing dé theo doi sivc khoé ciia tré:
- Canhan tré: 01 so theo ddi strc khoé.

- Nhom, 16p: S6 theo ddi chit lwong nhom - 16p, bang thong bao cho phu
huynh v€ tinh hinh surc khoé cua tré.

- Nha trudng: S6 theo ddi strc khoé tré.

¢) Trau doi dao duc, gitt gin pham chat, danh du, uy tin ciia nha giao; Guong
mau, thuong y€u tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cua tre em; Bao v¢
cac quyén va loi ich chinh déng ctia tré em; Poan két, gitp d& dong nghiép.

d) Tuygn truyén phd bién klenv thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré.
Chu dong phdi hop vai gia dinh tré dé thuc hién muc ti€u gido duc tré em.

e) Rén luyén suc khoe; Hoc tap van hoa; Boi dudng chuyén mon nghiép
vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

F) Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat va cta
nganh, cac Quy dinh ctia nha truong, Quyét dinh cia Hiéu trudng.

2. Ho so so sach gido vién, nhan vién, hoc sinh
a) Poi véi gido vién
- Sb theo ddi tré dén 16p; Piém danh, kham stc khoe, theo doi danh gia tre.
(Thuc hién day du, chinh xac theo yéu cau cua so khéng tay xo6a)
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‘ - S5 theo di chét lugng nhém I6p. (Thyc hién day du, chinh xéc theo yéu
cau cua so khong tay xo6a)

- K& hoach gi&o duc (nam hoc, chu dé/thang, tuan); Xay dung ké hoach
nam hoc, ké hoach chu dé, chu dé nhanh, ké hoach tuan Ban Gidm hi¢u duyét
truede 5 ngay khi thue hién. (Duyét theo ting Chu de)

- Ké hoach gido duc tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu co).

+ Ly lich tré khuyét tat;

+ Gidy x4c nhan (cua y té x, phuong, thi tran) dang khuyét tat;

+ Ké hoach gi&o duc tré khuyét tat;

+ Két qua danh gia theo ddi sy tién bo cua tré khuyét tat.

- Giao an:

+ Soan bai dﬁy du theo ké hoach da dugc duyét, chat luong bai soan gao. Xéc
dinh & muyc tiéu cua tung linh vyc hoat dong, ndi dung dam bao theo yeu cau dé ra.
Trinh bay khoa hoc, 16 rang, sach dep, dung quy cach theo su thong nhat chung cta
Truong MN Ta Hoc. Khong ngimg cai tién phuong phép giang day, long ghep
chuong trinh gido duc stem vao chuong trinh chiam soc gido duc tré, thiét ké bai
giang theo hudéng phat huy tinh tich cuc, sang tao lay tré lam trung tim. Soan bai t6
churc cac hoat dong trai nghiép thong qua lam quen voi biéu tuong toan it nhat duogc
1-2 hoat dong trong tuan (C6 thé t chirc 16ng ghép vao hoat dong hoc, hoic t6 chirc
vao cac hoat dong trong ngay) Hoan thanh bai soan ba ngay trudc khi 1én 16p, ghi rd
thir tr tuan day t@n chu d€, chu dé nhanh, ngay soan, ngay day. (Giao an duyét va
ki€ém tra sau mo6i chu dé thuc hién).

+ Giao an dugc trinh bay theo céc cach:

+ Soan truc tiép bang tay trén s6 c& A4 (Péi véi gido vién méi dang trong
thoi gian tdp sw chua dwoc khdo sat soan trén may tinh cua nha truwong hodc
giao Vién chua, khong du diéu kién dé soan trén may tinh)

+ Soan trén may tinh cd A4 in 2 mét danh s trang (SO trang van ban dugc dat
canh gitra theo chiéu ngang trong phan le trén ctia van ban, khong hién thi sb trang
thir nhat) dong thanh tap (Chu dé) dé t6 chuyén mon kiém tra dinh ky hang thang
thyc hién trinh bay theo ding Nghi dinh 30-NB/CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thé thirc va trinh bay van ban hanh chinh.

+ Giao vién soan bai trén may vi tinh phai dugc nha truong, phong GD-
DT cho phép va phai du diéu kién: c6 may tinh & gia dinh, may in, cong USB.
Gido an soan khong sao chép, cop py cta nhau.

- S6 boi dudng chuyén mdn: Dy gio, tham quan hoc tap, cac noi dung
SHCM, BDTX (Cap nhat day du, chinh xac noi dung, trinh bay khoa hoc)

- S6 hop Hoi ddng, cac cudc hop dot xuat duoc triéu tap (Cap nhat day
du, chinh xac ndi dung, trinh bay khoa hoc)
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- Ké hoach boi dudng thuong xuyén (XD Ké hoach BDTX day du c6
phé duyét cua To truong CM va cua BGH)

- S6 BDTX (C6 du bai hoc theo nhur Ké hoach da XD, cap nhat day du,
chinh xac, trinh bay khoa hoc)

- Tai ligu chuyén mon tham khao: BDTX; Chuong trinh GDMN; Cac bai
tho, hét, truyén trong chuong trinh GDMN;Tai liéu hudong dan thuc hién cac
chuyén dge...

- S6 theo ddi tai san, s6 thu chi caa nhém 16p,(Cap nhat day du, chinh
xac ndi dung, trinh bay khoa hoc).

* COng tac thue hién chuyén doi s6 trong nha truong

+ Vé hé so' s6 sdch: Truong Mam non Ta Hoc chi dao cac Can bd quan
ly, gido vién, nhan vién str dung ho so bang cong nghé thong tin: S6 sach nha
truong; T6 chuyén mon; Nhom 16p; Gido &n ca nhan; Ho so quan ly giao vién, tr¢
em; Ho so quan 1y chuyén mén (46 so bdn trii; hé so phé cdp; hé so theo doi chdt
lwong CS-ND-GD). Cap nhét thuong xuyén theo lich quy dinh, cudi tuan giao
vién phai danh gia tre cubi ngay, cudi tuan, ép PDF diy dt méi dua 1én phan
mém Office 365.

+ Sur dung cac phin mém

Truong Mam non Ta Hoc chi dao cac Can bd quan 1y, giao vién, nhan
vién sir dung phan mém trong cong tac chim soc nudi dudng gido duc nhu sau:
Phan mém ban tra; Phdn mém quan 1y trudong mam non; Phan mém tiéng
Anh(néu c6); Phan mém pho cap gido duc; Co so dit liéu nganh.

+ Sur dung phong hoc Kidsmart va phong hoc Steam

Piém truong trung tam Truong Mam non Ta Hoc chi dao cac Can bo quan
ly, giao vién, nhan vién to chtrc phong kidsmart (néu ¢é) nham thuc hién ky nang
cong nghé sé cho tré mam non.

- Pbi v6i diém trung tam truong dugc chon thi diém thyuc hién gido duc
Steam phai tan dung t61 da vé mdi truong, khong gian va thoi gian dé to6 chuc
cac hoat dong Steam cho tré.

- Dbi vé6i céc diém truong khu 1¢: Trén co sd doi ngii CBQL va GVMN
dugc tham gia tap huin vé gido dyuc Steam can ctr vao diéu kién thuc tién cia
don vi (phong hoc, thiét bi, méi trirong) dé lya chon cac hoat dong gido duc co
thé 4p dung phuong phap gido duc Steam, tao co hoi cho tré mam non duoc tiép
can phuong phép giao duc tién tién, cong nghé s6 sdm nhat co thé.

+ Tham gia cac Héi nghi/tip hudn trwe tuyén trén cdc nén ting cong

nghé so
Truong Mam non Ta Hoc chi dao cac Can bo _quan ly, gido vién, nhan
Vién, hu’ong dan gido vién sir dung hi¢u qua phan mém Microsoft Office 365

trong giang day, tap huan tryc tuyén va cac tién ich khac nham thuc hién s6 héa
hd so, s6 sach trong don vi. Nang cao chat luong thuc hién Chuong trinh
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GDMN, chat lugng cham séc, nudi dudng va gido duc tré doi voi cap hoc mam
non trong viéc st dung phan mém quan ly va thyc hién cong tac ban tra; phan
mém quan ly va xay dung ké hoach gido duc trong co s GDMN.

* Quy dinh, trach nhiém cua cdc thanh vién:

- Hoan thanh néi dung cong viéc ding thoi gian quy dinh do BGH, Phong
gido duc, cap trén trién khai. T6 truong, to pho phai don ddc nhic nhé to vién, chiu
trach nhiém trudc ban giam hiéu khi tong hop sd liéu, kiém tra giam sat to vién cta
minh khi thuc hién nhiém vu.

- Cac thanh vién phai chiu trach nhiém trudce sd liéu, ndi dung béo céo do ca
nhan cung cip va dap ing day du cac yéu cau cua phan mém quan 1y va thuc hién

cong tac ban tra; phan mém quan 1y va xay dung ké hoach gido duc trong co sé
GDMN.

-Truong hop khong thuc hi¢n diing, du, kip thoi gian dé nhic nho nhiéu
lan tiv 3-5 lan/ hoc ky sé coi nhw vi pham quy ché chuyén mén.

b) Ho so ciia tré
- HO so ca nhan tré.
- SO theo doi stc khoe.

- Tap luu san pham cia tré (Thong qua vé tao hinh, lam quen véi toan va
nhirng san pham khac dugc hoan thanh trong qua trinh hoat dong, phiéu khéo sat
danh gia su phat trién cua tré...)

- Sach vé cua tré phai thuc hién ding, da theo yéu cau noi dung.

c) Poi véi Nhan vién

- S6 hop ca nhan cua NV (Hop hoi déng; Cong doan; va cac cudc hop
duogc triéu tap)

- Nhén vién bao vé c6 s6 theo ddi tai san, d6 ding d6 choi ctia nha truong.

- Nhan vién hanh chinh: S6 theo déi cong van di dén, luu trir cac loai ho
so cua nha truong, cac cong van theo quy dinh

- Nhan vién Ké toan: C6 du cac loai Hb so cua ké toan theo quy dinh

3. T6 chirc hoat dong chiim séc, vé sinh, gido duc tré

a) Cham soc, vé sinh

- bam bdo an toan tuy¢t ddi tinh mang tré. bé x4y ra tai nan ddi vé6i hoe
sinh khong hoan thanh nhi¢m vu.

- Gido duc tré vé sinh sach sé&, an mac gon gang, phu hgp theo mua.
- Quét don phong nhom 16p, san truong sach sé hang ngay.
- Quét don mang nh¢n, lau rira do ding, dd choi hang tuan vao budi chiéu thir 5.

- P6i v6i 16p c6 an trua khi phu huynh mang com dén cho tré gv phai
kiém tra xem c6 dam bao khong.
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- Can do, theo ddi biéu dd tré theo quy vao ngdy 25, can do theo ddi tré
suy dinh dudng vao ngay 25 hang thang.

b) Gido duc tré

- Céac dd dung day hoc phai duoc chuan bi trude khi vao tiét day db dung,
dung cy, hoc liéu cta c6 va tré trudc gio 1én lé’p.Té chuc cac hoat dong trong
ngay theo dung ké hoach.Thuc hién viéc danh gia tré, danh gia cudi chi dé day
du, kip thoi. San pham cia tré phai duoc trung bay, hét chu dé dugc luu trong
hd so cua ting tré.

- Cudi mdi linh vuc hoat dong nén c6 phan rut kinh nghiém dé gitup cho
lan soan va Ién 16p ti€p theo dat két qua tot hon.

- Chuén bj chu déo trude khi 1én 16p: Gido an (khdng ding gido dn cil),
dé dung day hoc, ...

- Pén 16p dung gio, khong dén mudn vé sém, khong lam viéc riéng,
khong d¢ tré tu choi, khong bo 16p ra ngoai.

- Miic trang phuc cong so lich su, dau toc gon gang, di gidy hodc dép co quai
hau. Trang phuc phai pht hop véi tinh chét cong viée, dic thu cua Nganh va thuan
phong, my tuc cua dan toc (quan, 4o kin dao, vay dai qua dau g01 khong x¢é ta qua
cao, khong duoc mic quan bo bo sat). Mong tay phai cit ngan dé dam bao cho viée
cham soc tré.

- Tu thé, tac phong, cur chi nghiém tic; thai do niém nd, hoa nha, khiém
ton, 1€ phép, ton trong nguoi giao ti€p; st dung ngdn ngir chuan muc, ro rang,
mach lac.

- Phai deo hoac cai thé té€n, phu hiéu, chirc danh ding quy dinh.

- Khong 1am viéc riéng, gdy mat trat ty trong gio lam viéc. Khong hut thude 14
tai co quan, phong lam viéc; khong stir dung d6 udng c6 con trudc va trong gio lam
vige, gio nghi trua cac ngay lam viéc. Khong deo tai nghe, m¢ nhac, nghe nhac, choi
dién tir va cac thi€t bi gidi tri ¢4 nhan trong gio lam viéc. Giir gin v¢ sinh noi cong s&
va noi lam viéc.

- Chiju trach nhiém chidm soc va quan 1y tré, diém danh hoc sinh vang ghi
vao sO theo doi.

- Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.Viée bu ddp chwong trinh

phéai dugc thuc hién kip thoi va khong day chay, 1én 16p phéi c6 du d6 dung.

+ Thyc hi¢n danh gia tré theo dung quy dinh.

c. Cong tac chu nhiém cua gido vién

- Giao vién c0 y thirc to chire, quan 1y gido duc tré, ¢ ¥ thirc xay dung tap thé
tr¢ thanh 16p tién tién xuat sac.

- Thuong xuyén phdi hop véi phu huynh hoc sinh t6 chirc cac budi hop phu
huynh, tham gia dinh hoc sinh it nhat mdi nam mdt 1an/1 hoc sinh. Tuyén truyén phu
huynh cac cap, cac nganh cling tham gia chim soc, gido duc tré.
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- CH y thirc duy tri si sb hoc sinh va tao moi diéu kién dé hoc sinh c6 hoan
canh kho khan tham gia hoc déu, khong c¢6 hoc sinh bo hoc.

d. Quy dinh thdi gian biéu

~ Thong tu s6 51/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bo GDDT Ve sua
doi, bo sung mét s6 noi dung Chuong trinh GDMN (Xem phan ché d6 sinh hoat
mot ngay cho tré).

- Nha tré: Thoi gjan td chirc mét hoat dong Choi - Tap (hoat dong hoc ¢o
chu dich) khong thay déi (tr 15-20 phut).

- Bdi véi tré miu gido (Hoat dong hoc)

+ 30-33 phat d6i voi tré 3 tudi (Lop don);

+ 30-35 phat doi voi tré 4 tudi (Lop don);

+35-40 phut dbi véi tré 5 tudi (Lop don);

+ 30-33 phut d6i voi tré 3+ 4 tudi( Ghép hai do tudi);

+ 30 - 35 phat ddi véi tré 4+5 tudi (Ghép hai do tudi);
+30-35 phat dbi véi tré 3+4+5 tudi (16p ghép ba do tudi);
- Thoi gian hoat dgng ngoai troi nhw gio hoat dong chung
+15-20 phat ddi v6i nha tré;

+ 30-33 phut d6i voi tré 3 tudi (Lop don)

+30-35 phat ddi véi tré 4 tudi (Lép don)

+ 35-40 phat d6i voi tré 5 tudi (Lop don)

+ 30-33 phat di voi tré 3+ 4 tudi( Ghép hai do tudi)

+ 30 - 35 phat ddi véi tré 4+5 tudi (Ghép hai do tudi)

+ 30-35 phit dbi voi tré 3+4+5 tudi( 16p ghép ba do tudi)
* Hoat dong goc

+Nha tré : 25 - 30 phdt.

+ MG 3T: 40 - 43 phdt.

+MG 4T: 40 - 45 pht.

+ MG 5T: 45 - 50 phit.

+ MG Ghép 3+4+5 T: 40 - 45 phut.

+ MG Ghép 3+4T: 40- 45 phlit.

+ MG ghép 4+5T: 45-50 phdt.

Piéu 8: D gid, thao giang, thi gido vién gi6i cap trudong, 1am dd ding
do choi

1. Dy gio dot xuat: Mdi gido vién 1->2 lan/nam
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- T6 trudng va T6 pho du gio: 01-> 02 tiét day hodc kiém tra gido an,
HSSS, Hoat dong cham sdc tré /giao vién/nam.

- San pham trung bay tai 10p: (Nhat tri d6i voi 16p chat, hoc sinh dong
gido vién c6 thé khong treo san pham tai 16p ma dung trong tai san pham cua tré
néu kiém tra c6 dua ra day du).

- Hiéu truong, Pho Hiéu trudng: du it nhat 2->4 tiét day/gido vién/nim.
- Sau khi dur gio phai trao di, rt kinh nghiém va danh gia gio day.

2. Kiém tra ndi bd

- Thuc hién theo ké hoach kiém tra ndi b cia nha truong nam hoc 2023-2024
3. Thao giang

- M&i Gv tham gia thao giang to chirc cac hoat dong chiam soc gido duc
tré¢ do Ban giam hiéu quy dinh.

- Cham ho so s6 sach va d6 dung d6 choi mdi dot do BGH quy dinh.

4. Thi gido vién gioi cap truong dugc t6 chirc 2 nam mot lan. (7 hue hién
theo thong tw 22/2019/TT-BGDDT ban hanh ngay 20/12/2019 quy dinh vé Hoi
thi giao vién day gioi co so mam non, Gv day gioi chu nhiém gioi co so GDPT).

* NO1 dung thi:

- Thyc hanh mdt hoat dong gido duc cu thé theo ké hoach gido duc tai thoi
diém dién ra Hoi thi. Hoat dong gido duc tham gia Hoi thi dugc t6 chirc 1an dau
tai nhom, 16p v6i nguyén trang s luong tré em cua nhom, 16p d6. Gido vién
khong dugc day trude (day thir) hoat dong gido duc tham gia Hoi thi trong ndm
hoc t6 chtrc Hoi thi. Gido vién duoc thong bado va c6 thoi gian chuan bj cho hoat
dong gido duc trong thoi gian khong qua 02 ngay trude thoi diém thi;

- Trinh bay mot bién phap gop phan nang cao chat lugng cong tac cham
soc, nudi dudng, gido duc tré em cua cd nhan tai co s¢ gido duc, noi giao vién
dang 1am viéc. Thoi luong trinh bay bién phap khong qua 30 phut, bao gom ca
thot gian Ban Giam khao trao doi. Bién phap dugc 1anh dao co s& gido duc xac
nhan ap dung hiéu qua va lan dau duoc dung dé ding ky thi gido vién day gioi
co s& gido duc mam non va chua dugce dung dé xét duyét thanh tich khen thudng
ca nhan trudce do.

* Tiéu chuan tham dy Hdi thi:

- Gido vién tham dy Hoi thi cip truong dam bao cac tiéu chuan sau day:
Gido vién tham dy Hoi thi cdp truong phai dam bao dat chuan nghé nghiép &
muc kha trd 1én ctia nam lién ké nim tham du Hoi thi, trong do c6 cac ti€u chi 1,
3,4,5,6,8 va 9 duoc quy dinh tai Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay
08/10/2018 cua Bo trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuan
nghé nghiép gido vién mam non dat mic tot;

5. Cac hoi thi khac

Thuc hién theo ké hoach cua tung hoi thi ma trudng, nganh phat dong.
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Piéu 9: Pé tai Sang kién (Bo cao kinh nghiém)

1. Mdi ngudi déu phai ludn ludn dbc rat kinh nghiém dé khong ngimg
nang cao hiéu qua giang day va cong tac.

2. CBQL, Gi4o vién, NV dang ky Chién si thi dua cip huyén, cap tinh Céc
dé tai nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung, sang kién hodc dé tai phai dugc
dang ky véi t6, Ban Giam hiéu vao thang 9 hang nim va dugc thuc hién subt nim
hoc. (Sdng kién khéng sao chép, xin ciia nguoi khdc néu bi phat hién sé bi loai ngay
tai nha truong).

3. Danh gia sang kién, dé tai, bao céo sang kién phai theo ding huéng
dan cua S¢ khoa hoc cong nghé va ndop ding thoi gian quy dinh.

4. Nhiing sang kién, dé tai phu hop, c6 hiéu qua va c6 kha ning phat
trién, ap dung dugc rong rai nha trudong s€ cd nhirng hinh thirc khen thuong
thich hop.

Piéu 10: Ky luat lao dong

1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan ly lao dong, khong di
mudn, vé sém. Thuc hién day dung ké hoach khong tu y o1 bai khi da duyét.

2. Trong cac ngay 18, cac hoat dong tap thé toan trudng can bd gido vién
phai c6 mat trude thot diém bat dau hoat dong 30 phut.

3. Can bg, giao vién nghi 1 budi phai tryc tiép xin phép Hiéu truong, bao
céo cac Pho hiéu trudng, néu xin dén mudn phai bao cao Hiéu trudng (néu co ly
do chinh dang).

4. Can b, gido vién di cong tac; Nghi 6m, nghi viéc ca nhan dai ngay khi dén
bao cao Hiéu truong phai ban giao cong viée, ho so lién quan vé Pho hiéu truong
phu trach chuyén mon,To chuyén mén dé phan cong nguoi khac thay thé. Can bo
gido vién nghi cong tac dé di hop, di chuyén dé, di cong tac dot xuat theo quyét dinh
cta Hiéu truong. Can b gido vién phai tuong tro chuyén mon theo quy dinh.

5. Thuc hién chuyén mon theo chuong trinh va ké hoach, chim séc gido
duc tré em theo ltra tudi; Poan két phoi hop tot voi1 dong nghiép cung diém
truong dé€ thuc hién tot cong tac cham soc gido duc tré.

6. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua T6 chuyén mén va nha trudng,
thue hién dung quy ché chuyén mén va chap hanh ndi quy cta nha truong; Tich
cuc du gio ddng nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu su pham,
tich cuc tham gia phong trao lam do dung day hoc va viét sang kién kinh
nghiém; dam bao c6 dit ho so gido vién, gido an theo yéu cau.

7. Bao v¢ an toan tuy¢t dbi tinh mang tré em.

8. Guong mau, yéu thuong, ton trong va dbi sir cong bang voi tré; Cam
giao vién c6 hanh vi: Xam pham than thé, xuc pham danh du nhan pham cua tré.

9. Tim hiéu va nim vimng cac tré trong 16p phu trach vé moi mit dé c6 bién
phap t6 chiric cham soc, gido duc sat doi tugng, nham thic day su tién b cua ca 16p.
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10. Chu dong phdi hop véi gia dinh tré trong viée chim soc gido duc va
tuyén truyén pho bién kién thirc nudi day tré theo khoa hoc cho cac bac cha me.

11. Rén luyén dao durc; hoc tap van hog; boi dudng chuyén moén, nghi€p vu dé
nang cao chat luong cham soc gido duc; Hanh vi, ngdn ngit tmg xir clia gido vién
phai miu muc, c6 tac dung gido duc déi véi tré em; Trang phuc ctia gido vién phai
chinh t&, dam bao thuc hién tbt cac hoat dong cham soc giao duc tré em.

12. Poan két, gitip d& dong nghiép trong cong tac, tich cuc tham gia hoat
dong cua Cong doan va cac hoat dong khac trong Nha truong.

13. Quan ly tai san nhom 16p: Yéu cau bao quén‘tc‘)t tai san néu mat hoidc hong
hoc qué nhiéu theo khau hao gid % thi GV d6 phai mua dén ha 1 bac thi dua theo ky.

14.Ihuc hién cac quyét dinh cua Hi¢u truong, Chil} su kiém tra cua to
truong, t0 pho; Hi€u truong, Pho hi¢u truong va cac cap quan li giao duc.
Thudng ki bao cao hodc dot xuat (néu c6) tinh hinh cua 16p minh phu trach voi
Hi¢éu truong, Pho Hiéu trudng (Kh1 Hi¢u truong uy quyen) Lam tot cong tac

tham muu, giup Hiéu truong dé ra cac bién phap nham két hop t6t giita Nha
truong - Gia dinh - Xa hoi trong viéc chdm soc, gido duc tré.

15.Thuc hién cac quy dinh khéac cua phap luét.

Piéu 11: Quy dinh vé danh gia, xep loai can bg giao vién, nhan vién
(danh gid cong chire, danh gid xép loai chudn nghé nghiép GV mam non chudn
Hiéu truong, pho hiéu truong).

Can ctr vao Thong tu sd 25/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018
cua B0 truéng B6 Giao duc Vé‘DéO tao v€ danh gid Chuan hiéu truéng, Phé hi¢u
trudng trong co sé gido duc mam non.

Can ctr vao Thong tu sd 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018
cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao v€ danh gia Chuan nghé nghiép giao
vién mam non.

Cong van sb 5568/BGDDT-NGCBQLQD ngay 06 thang 12 nam 2018
cua B Gido duc va Dao tao vé danh gia Chuan hi¢u truong, Pho hi¢u truong,

Cong van sd 5569/BGDDT- NGCBQLGD ngay 06 thang 12 nam 2018 v€ danh
gia Chuén gio vién mam non.

Can ctr Nghi dinh s6 90/ND — CP ngay 20 /8/2019 ctia Chinh Phu vé danh
gia va phan loai can bg, cong chitrc, vién chur;

Cén clr Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 01/11/2017 cta Uy ban
nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy ché Thi dua, khen thudng tinh Son La;

Picu 12: To chirc danh gia, xép loai can b, gido vién

- Can b giao vién can cu vao mau phiéu ty danh gia xép loai dé tu danh

gia x&p loai viéc thyc hi¢n nhiém vu ctia minh.

- To chuyén mén céan cur vao viée ty danh gia va tu xép loai ctia gido vién.

Trén co sO két qua kiém tra danh gia hang thang qua trinh thyc hién nhiém vu
cia mdi ddng chi dé c6 nang 1én, giit nguyén hoic ha xudng viée tu xép loai cla
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can bo gido vién.To thong nhat va bao cio Hi¢u truong két qua danh gia xep
loai. Sau khi thong nhat véi Pho Hiéu truong va t6 chuyén mon, quyét dinh cudi
cung vé danh gia xép loai gido vién thudc vé Hiéu truong.

- Viéc xét cac danh hi¢u thi dua tap thé cac to, cac ca nhan phai duogc dang
ky vao dau nam hoc hang nam theo hudéng dan cta Hiéu truong Trudng Mam non
Ta Hoc. Quyét dinh dé nghi cac danh hiéu thi dua hang nam cho cac tap thé, ca
nhan thudc vé Hoi dong thi dua khen thudng ciia truong xem xét, quyét dinh.

- Viéc danh gia xép loai T trudng chuyén mén ciing thuc hién theo
hudong dan trén.Tuy nhién két qua cudi cung do Hiu truéong quyét dinh, trén co
s& xem x€t viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- P6i v6i cac dong chi 13 Trudng, Phé céc t6 chirc doan thé viéc thuc hién
viéc danh gid x&p loai theo quy dinh ctia céc t6 churc doan thé.

- P6i v6i cac dong chi 1a can bd, nhan vién khong tham gia cong tac giéo
duc tré, viéc danh gia x&p loai can cir theo hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Péi voi cac dong chi can bod quan ly 1a Hiéu truong, Pho hiéu truong
Huéng dan danh gia hiéu truéng truong mam non theo Cin ctr vao Thong tu s6
25/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018 ctia B trudng Bo Gido duc
va Dao tao v€ danh gia Chuan hiéu truong, Pho hiéu truong trong co sé giao
duc mam non.

CHUONG III: KHEN THUONG, KY LUAT
Picu 13: Khen thuwéng

Cac dong chi can bo, gido vién thyc hién tét cic quy dinh trong quy ché
nay duoc xét khen thudng dinh ky hodc dot xuat theo cac quy dinh hién hanh.

Giao vién soan giang bai trén vi tinh, tng dung cong nghé thong tin, thuc
hién cong tac chuyén doi so thanh thao, dugc phong va nha truong cong nhan
thi dugc xét cong thém diém thi dua khen thudng theo ky.

Piéu 14: Xir Iy vi pham
- Céc tap thé, ca nhan vi pham trong cac quy dinh ctia quy ché nay thi tuy
theo mirc d6 vi pham s€ bi xur 1y ky luat theo quy dinh cta nganh.

* Mgt s6 yéu cau, bign phdp va hinh thirc xir Iy ciia chuyén mén nha truong

Yéu cau CBVG thyc hién nghiém tic quy dinh ctia chuyén mon nha trudng
de ra.

- D6 dung: Thi lam d6 dung 1 - 2 lan/ndm (yéu cau do dung dam bao chat
lugng nhi€u chung loai, thim my, bén, nhi€u tac dung, an toan doi voi tré mam
non.

V& gido an: yéu cau thuc hién dung yéu ciu cta chuyén mon nha truong da
deé ra, néu khong thuc hién dung BGH nha truong yéu cau soan lai tur dau, lan 1
nhac nhd, 1an 2 1ap bién ban d€ nghi nha truong su ly.
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+ Néu thiéu gido an: chua co trudc 3 ngay, chua danh gia tré cudi ngay ha
thi dua trong thang 1ap bién ban dé nghi nha truong su ly. Khong chap nhan ly do
gi4o vién 1én 16p day ma khong c6 ho so, s sach, hodc quén ho so s6 sach & nha.

+ D6 dung: Thuc hién nghiém tac c6 da dd dung, d6 choi thuc hién trong
ngay (HD chung, cac goc, v€ sinh cho tre). Néu khong c6 di do ding thuc hién
trong ngay lan 1 ha thi dua trong thang lap bién ban dé nghi nha truong st ly,
lan 2 lap bién ban guri ra chuyén mon phong. Nop d6 dung d6 choi muon, yéu
cau lam lai va 1am thém 3 do dung dung yéu cau quy dinh.

+ Giang day: Day duing theo ké hoach, ndi dung bai da soan, cac dé muc
yéu cau lam theo hudng dan cua phong cua trudng di quy dinh. Néu kiém tra
Khong thuc hién dang ha 1 bac thi dua trong thang, khong du tiét do, l1ap bién
ban dé nghi nha trudong s 1y.

+ Ho so sb sach: Cap nhat ddy du cac muc theo quy dinh cta sb sach dé ra.
Nop ding thoi gian quy dinh, khi dé ndp gido an phai c¢6 bai soan trudce 3 ngay,
néu chua co trudce 3 ngdy, so sach cip nhat thiéu muc ha 1 bac thi dua trong dot
1ap bién ban dé nghi nha truong sir y. (Khong soan dé ngdy, di soan phai soan
hét ngay d¢& BGH ky duyét).

Sach v cuia tré thyc hién ddy du theo chu dé (Bo trong bai cua tré) ha 1
bac thi dua trong dot 1ap bién ban dé nghi nha truong xu ly.

* Luu y: Néu vi phe_l,m cic muc trén 1an thtr 2 ha 1 bac thi dua trong 1 ky‘,
riéng gido an vi pham thi€u gido an, ha thi dua 1 bac trong nam, 1ap bién ban dé
nghi Phong Giao duc str 1y.

+ Sinh hoat chyén mén: Yéu cau 2 to truong thyc hién nghiém tic va nam bat
duoc cac thanh vién trong to xem d/c nao yéu vé miat nao dé giup do d/c d6 cing
tién bo.

+ Xay dyng chuyén dé cho GV kha gioi day trudce, sau do phan cong lan
luot tit ca cac d/c déu phai day. Sau tiét day & 6, to truong rat kinh nghiém,
nghiém tic dua ra mat yéu va ton tai dé d/c d6 rat kinh nghiém va khéc phuc
cho day chuyén dé tai truong. Néu d/c ndo chi day voi hinh thirc chéng d6i, dé
cho c6 day dan dén két qua khong cao thi to truong va d/c d6 phai chiu trach
nhiém trudc nha trudng d/c d6 lan sau lai phan day tiép dén khi c6 két qua tot
(xét theo trach nhiém thuoc Vé ai, try theo murc do dé ha thi dua cua t6 truong

va d/c do).
Moi khiic mac trong t6 yéu cau to truong bao cdo bang van ban giai trinh
gui lén BGH nha trudong giai quyét.
+ Quan 1y tai san nhom 16p: Yéu cau bao quan t6t tai san néu mat thi GV do
phai mua dén ha 1 bac thi dua theo ky.
+ Cong tac chuyén doi so:

+ Vé ho so sé sdch: Yéu cau phai st dung ho so bang cong nghé thong
tin: SO sach nha truong; T6 chuyén mén; Nhém 16p; Gi4o &n ca nhan; Ho so quan
Iy gido vién, tré em; HO so quan 1y chuyén mén (hé so bdn tri; hé so phé cdp; ho
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so' theo doi chcf{ luwong QS—NI?—GD). Cép nhat thuong xuyén theo lich quy dinh,
cuoi tuan phai day 1én phan meém Office 365

+ Sur dung cdac phan mém

Truong Mam non Ta Hoc chi dao cac Can bd quan 1y, gido vién, nhan
vién stir dung phan mém trong cong tac chim soéc nudi dudng gido duc nhu sau:
Phin mém ban trd; Phan mém quan ly truong mam non; Phan mém tiéng
Anh(néu c); Pham mém phd cap gido duc; Co sé dit liéu nganh.

+ Sur dung phong hoc Kidsmart va phong hoc Steam

Diém trudong trung tam Truong Mam non Ta Hoc chi dao cac Can bo quan
ly, giao vién, nhan vién to chtc phong kidsmart (néu ¢6) nham thyc hién k¥ ning
cong nghé sd cho tré mam non.

- Pbi voi diém trung tam truong dugc chon thi diém thuc hién gido duc
Steam phai tan dung t61 da vé moi truong, khong gian va thoi gian dé t6 chic
cac hoat dong Steam cho tré.

- Péi v6i cac diém truong khu 1¢: Trén co so doi ngii CBQL va GVMN
dugc tham gia tap huin vé gido dyc Steam can ctr vao diéu kién thyc tién cta
don vi (phong hoc, thiét bi, méi truong) dé lya chon cac hoat dong gido duc co
thé ap dung phuong phap gido duc Steam, tao co hoi cho tré mam non duoc tiép
can phuong phép gido duc tién tién, cong nghé sd som nhat co thé.

+ Tham gia cac Héi nghi/tdp hudn trwc tuyén trén cdc nén ting cong
nghé so

Truong Mam non Ta Hoc chi dao cac Can bo _quan ly, gido vién, nhan
vién, huéng dan gido vién sir dung hi€u qua phan mém Microsoft Office 365
trong giang day, tap huan truc tuyén va cac tién ich khac nham thyc hién s6 hoa
hd so, s6 sach trong don vi. Nang cao chat luong thuc hién Chuong trinh
GDMN, chat lugng chiam soc, nudi dudng va giao duc tré dbi vdi cap hoc mam
non trong viéc st dung phan mém quéan 1y va thuc hién coéng tac ban tra; phan
mém quan 1y va xay dung ké hoach gido duc trong co s GDMN.

* Quy dinh, trach nhiém cua cdc thanh vién:

- Hoan thanh ndi dung cong viéc dung thoi gian quy dinh do BGH, Phong
gido duc, cap trén trién khai. T6 truong, t6 pho phai don déc nhic nho to vién, chiu
trach nhiém trudc ban giam hiéu khi tong hop sd liéu, kiém tra giam sat to vién cta
minh khi thye hién nhiém vu.

- Cac thanh vién phai chiu trach nhiém trude sO liéu, ndi dung bao cao do ca
nhéan cung cap va dap ing day di1 cac yéu cau ciia phan mém quan 1y va thyc hién

cong tac ban tra; phan mém quan 1y va xdy dung ké hoach gido duc trong co sé
GDMN.

-Truong hop khong thyc hi¢n diing, du, kip thoi gian dé nhic nhé nhiéu
lan tiv 3-5 lan/ hoc ky sé coi nhw vi pham quy ché chuyén mon.

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 15: Trach nhiém cia Hiéu truweéng va Phé Hiéu trudng
Trlen khai dén toan thé can bo, giao vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can

b9, giao vién; kip thoi diéu chinh quy ché nay khi c6 van ban huéng dan cta cip
trén dé phu hop voi quy dinh ciia cap trén va diéu kién nha truong.

Piéu 16: Trach nhiém ciia To trwéng chuyén mon

Hudng din dé can bo, gido vién t6 minh phuy trach nghiém tc thyuc hién ndi
dung d dugc quy dinh trong quy ché ndy. Trong qua trinh thyc hién c6 ndi dung nao
chwa phu hop thi kip thoi gép ¥ dé Hiéu treong xem x¢t, quyet dinh diéu chinh, bd

sung. Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dé 1am cin ct t6 chire diéu hanh nhiém
vu cda to chuyén moén, can bo, gido vién.

Piéu 17: Trach nhiém ciaa can b, giao vién

Cén b, gido vién can cir nhi€ém vu dugc phan cong nghiém tic thuc hién
nd1 dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 18: Trach nhiém ciia cac To chirc doan thé
Can ctr nhiém vu, phdi hop t6 chtrc thuc hién Quy ché nay.
Piéu 19: Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu Iyc ké tir nam hoc 2023- 2024. Trong qua trinh thyc hién
c6 van dé méi nay sinh chi c6 Hiéu truong méi co quyén diéu chinh Quy ché nay./.
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